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Date du premier avis de l’instructeur (examen du dossier préalable au lancement de la procédure de consultation) :

Date de la délibération de la commission d’appel d’offres (ou instance équivalente) portant attribution du marché :
Date de notification de la décision d’attribution du marché au(x) titulaire(s) 
Rapport d'instruction

Achat de prestation (II)
Phase suivant la notification 
du ou des titulaire(s)
Fonds social européen

Compétitivité régionale et emploi
Période de programmation 2007-2013
[Désignation de l'autorité de gestion : 
autorité de gestion du volet central / autorité de gestion déléguée]
I. IDENTIFICATION DE L’OPERATION
N° d’enregistrement (PRESAGE)

Objet du marché
Service à l’initiative de la commande
Contact

Nom :

Fonctions :

Téléphone :

e-mail :

Positionnement sur le Programme opérationnel (validé par l’instructeur)
Axe : / Mesure : / Sous-mesure

Montants sollicités au titre du marché (validés par l’instructeur) :
	Coût total
	
	euros

	

	Dont participation FSE
	
	euros


II EXAMEN DU DOSSIER DE GESTION
Les questions ci-après concernent les éléments contractuels contenus dans le dossier de gestion, relatifs aux modalités d’exécution administratives et financières de la commande.

1. Recensement des clauses imposant au(x) titulaire(s) le respect des exigences liées au financement communautaire :
Les clauses suivantes sont présentes dans les documents contractuels examinés :

· Mention de la participation du Fonds social européen et du programme concerné ;

· Obligation faite au titulaire du marché d’assurer la publicité de la contribution de l’Union européenne, auprès de l’ensemble des participants ;

· Obligation faite au titulaire du marché de conserver l’ensemble des pièces afférentes aux conditions d’exécution de la prestation et aux résultats obtenus, jusqu’à la date de clôture des programmes communautaires ainsi que de les mettre à disposition de tout contrôleur national ou communautaire habilité ;

· Obligation faite au titulaire du marché de produire l’ensemble des données permettant de renseigner, au terme de chaque année civile, les indicateurs de réalisation attendus ;

· Obligation faite au titulaire du marché de fournir tout élément intéressant les travaux d’évaluation du programme.

Dans le cas contraire, préciser les modifications à apporter au dossier de gestion.
Modifications demandées, le cas échéant.

2. Vérification des clauses subordonnant le paiement des factures à la production et à la vérification des pièces attestant les conditions de réalisation de la prestation
Préciser les clauses du marché relatives au contrôle de service fait
Les modalités de vérification préalables au paiement des factures donnent-elles une assurance suffisante quant à la réalité des prestations fournies ?

· oui 

· non

Si non, préciser les modifications à apporter au cahier des charges du marché.

Préciser les modifications demandées, le cas échéant.
III AVIS MOTIVE
L’instructeur prend acte de la décision de la Commission d’appel d’offres (ou de toute instance équivalente).

Cette décision est rappelée en annexe.

Après examen du dossier de gestion, il se prononce comme suit sur la recevabilité des documents contractuels relatifs aux modalités d’exécution administratives et financières de la commande.
· Avis favorable

· Avis favorable sous conditions
En cas d’avis favorable sous conditions, préciser les modifications demandées.

Synthèse des modifications demandées, le cas échéant
Désignation de l’agent instructeur :

Service :

	Fait à 
le


	Signature et cachet du service




FICHE ANNEXE 
ELEMENTS AGREES APRES CONSULTATION DE LA 

COMMISSION D’APPEL D’OFFRES
(OU DE TOUTE INSTANCE EQUIVALENTE)

i. Montants attribués
	Coût total
	
	euros


	Dont participation FSE
	
	euros


Le cas échéant, détailler par lot 

ii. Titulaires du marché
	Indiquer le titulaire du marché




Le cas échéant, détailler par lot 

iii. Calendrier de réalisation du marché
indicatif
	
	Dates retenues


	Démarrage de la prestation :
	


	Fin de la prestation :
	


Le cas échéant, détailler par lot 

UNION EUROPÉENNE


Le Fonds social européen 


Investit pour votre avenir 






































PAGE  
1

